
FAO job applicant

February 2018


Dear Job applicant

Office Manager 

Many thanks for your request for a job application pack for the post of Office Manager.  Welsh language application forms are available upon request.  Please find enclosed: 

· application form 
· equalities recording form
· job description & specification

Please note that you must complete the application form and we would also like you to attach your  CV with your application.   Any applications received that have not completed the form will be disregarded.  

The deadline for return of the application form is 4pm on Tuesday 13 March 2018.   Applications received after this time on this date will be disregarded.

Yours faithfully 

[bookmark: _GoBack]
Ann Dymock
Chief Officer 



[bookmark: DVXParaEnd]
ER SYLW: yr ymgeisydd am swydd

Chwefror 2018


Annwyl Ymgeisydd am swydd

Rheolwr Swyddfa 

Diolch yn fawr am ofyn am becyn cais am swydd ar gyfer y swydd Rheolwr Swyddfa.  Mae ffurflenni cais iaith Gymraeg ar gael ar gais.  Amgaeir: 

· ffurflen gais 
· ffurflen cofnodi cydraddoldeb
· disgrifiad a manyleb swydd

Noder bod rhaid i chi lenwi'r ffurflen gais a gofynnir i chi anfon eich CV gyda'ch cais.  Bydd unrhyw geisiadau a dderbynnir sydd heb lenwi’r ffurflen yn cael eu diystyru.  

Y dyddiad cau ar gyfer dychwelyd y ffurflen gais yw 4pm, ddydd Mawrth, 13 Mawrth 2018.   Bydd ceisiadau a dderbynnir ar ôl yr amser hwn ar y dyddiad hwn yn cael eu diystyru.

Yr eiddoch yn gywir  


Ann Dymock
Prif Swyddog 


